
 

 

  

 

 

Logiciel EBP Comptabilité : Maîtriser la tenue d’une comptabilité générale et/ou analytique sur le 

logiciel EBP Comptabilité. 

Objectifs 
Permettre au stagiaire à l'issue de la formation, 
d'être opérationnel sur l'ensemble des traitements 
comptables. 
Préparer le stagiaire à l'exploitation de la base de 
données, de la saisie comptable et éditions des 
documents comptables. 

Moyens 
Formation assurée par les formateurs CEI, 
formateurs ayant suivi le cursus EBP. 
Un support de formation sera fourni. 
La formation sera réalisée sur le matériel du client. 

Modalités 
Evaluation des acquis : passage d'un QCM 
Feuille d'émargement, Attestation de Formation 
Adaptation aux personnes en situation d'Handicap 

FICHE DE FORMATION 

Formation EBP Comptabilité 
 

Référence : FORMEBPCOMPTA 

Durée       
1 journée soit 7 heures 
 
Public       
Salariés des services administratifs, utilisateurs 
de la solution de comptabilité 
 
Pré Requis      
Maitrise de l’outil informatique 
(environnement Windows) 
Minimum de connaissance en comptabilité  

Programme 
 
Mise en place du dossier 
Création du dossier 
Autorisation d'accès 
 
Base de données 
Plan comptable / Journaux  
Fiche Tiers 
Modèle de saisie 
Banques 
 
Saisie Comptable 
Saisie mensuelle comptable / Au kilomètre 
Création de modèle de saisie / abonnements 
Recherche écritures 
 
Traitements comptables 
Consultation comptes 
Lettrage comptes 
Rapprochement bancaire 
Relevé bancaire 
 
Editions 
Journal général / centralisateur 

Grand livre général / tiers 
Balance générale / tiers 
Consultation inter exercices 
Comparatif N / N-1 
Palmarès tiers 
 

Programme 
 

Echéanciers Tiers 
Echéancier clients / Relances 
Echéancier fournisseurs 
 
Banque 
Pointage des règlements clients 
Pointage des règlements fournisseurs 
Emission fichier virements SEPA 
 
Clôture 
Validation des écritures 
Clôture des journaux 
Clôture annuelle du dossier 
Report des a nouveaux 
 
Analytique 
Gestion de l’analytique 
Création des axes / sections 
Saisie de l’analytique 
Edition de l’analytique 
 
 
Mise en application et CAS PRATIQUES 

Note Formation 
9.5 / 10 


